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Maogen Sie griechisch-mediterrane Kiiche? Falls ja, dann haben Sie unseren APOSTELS Zaziki oder den
jogurti sicherlich schon einmal probiert. Denn mit unseren Produkten gehéren wir zu den Marktfihrern
im Lebensmitteleinzelhandel und der Gastronomie. Mit ca. 80 Mitarbeitern ist die APOSTEL Griechische
Spezialititen GmbH ein erfolgreiches mittelstandisches und familiengefiihrtes Unternehmen und hat
seinen Sitz in Garbsen bei Hannover.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen
Sachbearbeiter Personal (m/w/d)

lhre Verantwortung bei uns:

Unterstltzung der Personalleitung im Tagesgeschaft

Vorbereitung und Nachbereitung von PersonalmaBnahmen (Vertrédge, Anderungen, Bescheinigungen
etc.)

Pflege von Personalakten und digitalen HR-Systemen

Organisation von Terminen, Gesprachen und Schulungen

Unterstltzung im Recruiting (z. B. Bewerbermanagement, Terminierung, Schriftverkehr)

Allgemeine administrative Tatigkeiten im Personalbereich

Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit dem Steuerbiiro

Das zeichnet Sie aus:

+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit personalwirtschaftlicher
Zusatzqualifikation

Erste Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung wiinschenswert

Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht wiinschenswert

Sozialkompetenz, eigenstandige Arbeitsweise und Hands-on Mentalitat runden lhr Profil ab
Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Diskretion, Teamgeist und eine strukturierte, selbststandige Arbeitsweise

Das bieten wir lThnen:

+ Wir laden das gesamte Team wochentlich zum gemeinsamen mediterranen Mittagessen ein

+ Wasser, Kaffee und Tee stehen kostenlos zur Verfligung

« Lebensfroher Umgang miteinander und offene Tiiren - vom Praktikanten bis zum Geschaftsfuhrer
 Genuss auch nach der Arbeit — unsere Produkte dirfen Sie auch mit nach Hause nehmen

Weitere Infos auf www.apostels./de
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Werden Sie Teil eines erfolgreichen Teams — wir freuen uns auf Sie.
Bitte senden Sie lhre komplette Bewerbung mit Angabe Ihres Gehaltswunsches in Form einer
PDF-Datei an jobs@apostels.de.

Wir verpflichten uns der Vertraulichkeit lhrer personenbezogenen Daten.
Unsere Datenschutzerklarung finden Sie auf unserer Homepage www.apostels.de.

APOSTEL Griechische Spezialitaten GmbH, HeinkelstraBe 11, D-30827 Garbsen
Tulay Valder - Personalleitung, Tel: +49 5131 / 4626 -10, jobs@apostels.de

Weitere Infos auf www.apostels?de


http://www.apostels.de/

